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How do you conclude an executive summary?
                        

                                                    Top tips. Keep your main points in mind as you write the summary. You do not need to include every point in the summary, but ensure that the major ideas are covered succinctly. Follow the same flow of ideas in your executive summary that you used in your report or plan.
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                                                    Executive summaries should include the following components: ... 
Write it last. ... 
Capture the reader's attention. ... 
Make sure your executive summary can stand on its own. ... 
Think of an executive summary as a more condensed version of your business plan. ... 
Include supporting research. ... 
Boil it down as much as possible.
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                                                    Writing the Executive Summary: Experts recommend using bullet-points (when possible) to present your ideas and keep it concise. Align the order of your executive summary with the order of the main document. Be confident. Believe in yourself and what you are presenting.
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                                                    A general rule of thumb is that executive summaries should be about 5% as long as the primary document. At very most, they can run up to 10% in some cases. But because the goal is to convince without losing attention, the shorter your executive summary can be, the better.
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                                                    It is good to understand the meaning of an executive summary before you proceed to write. An executive summary is a short writing that summarizes the main document in few words without omitting the main points, so that the reader can have an overview of the whole document in brief without going through the whole of it.

                                            

                            

        

                                                                                                                                                                        
    
    
    
        
            Other ready to use document templates

            
                                    
                        [image: Card icon]
                        Purchase Order Insert Comments

                        Go to page
                        
                      
                    
                    
                                    
                        [image: Card icon]
                        Purchase Order Insert Conditional Fields

                        Go to page
                        
                      
                    
                    
                                    
                        [image: Card icon]
                        Purchase Order Insert Cross

                        Go to page
                        
                      
                    
                    
                            

        

    
                        
        
            Searches related to Executive Summary Redact

            
                                    how to write an executive summary

                                    how to write an executive summary for a report

                            

        

    
    
    
        
            

            
                eSignature workflows made easy
            

            
                Sign, send for signature, and track documents in real-time with signNow.
            

            
                
                    Start free trial
                
            

        

    


            


            
                


    
        
            
                Resuelve todos tus problemas de PDF

                
                                                                        
                                
                                    
Convertir y comprimir
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                Comprimir PDF
                                            

                                                                                    
                                                Convertidor de PDF
                                            

                                                                                    
                                                OCR de PDF
                                            

                                                                                    
                                                Añadir imagen a PDF
                                            

                                                                                    
                                                Editar PDF escaneado
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                    
                                
                                    
Dividir y combinar
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                Dividir PDF
                                            

                                                                                    
                                                Combinar PDF
                                            

                                                                                    
                                                Combinar y reordenar
                                            

                                                                                    
                                                Extraer páginas
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                    
                                
                                    
Convertir desde PDF
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                PDF a Word
                                            

                                                                                    
                                                PDF a Excel
                                            

                                                                                    
                                                PDF a PPT
                                            

                                                                                    
                                                PDF a JPG
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                    
                                
                                    
Ver y editar
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                Editar PDF
                                            

                                                                                    
                                                Eliminar páginas
                                            

                                                                                    
                                                Rotar PDF
                                            

                                                                                    
                                                Lector de PDF
                                            

                                                                                    
                                                Editar y completar
                                            

                                                                                    
                                                Numeración de página
                                            

                                                                                    
                                                Marca de agua
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                    
                                
                                    
Convertir a PDF
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                Word a PDF
                                            

                                                                                    
                                                PPT a PDF
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                    
                                
                                    
Firmar y seguridad
                                

                                
                                    
                                                                                    
                                                Firmar electrónicamente PDF
                                            

                                                                                    
                                                Proteger PDF
                                            

                                                                            

                                

                            

                                                            

                
                                                                                                                                
                                
                                    Convertir y comprimir
                                

                                                                                                        
                                    
                                        Comprimir PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Convertidor de PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        OCR de PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Añadir imagen a PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Editar PDF escaneado
                                    

                                                            

                                                                                                            
                                
                                    Dividir y combinar
                                

                                                                                                        
                                    
                                        Dividir PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Combinar PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Combinar y reordenar
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Extraer páginas
                                    

                                                            

                                                                                                            
                                
                                    Convertir desde PDF
                                

                                                                                                        
                                    
                                        PDF a Word
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        PDF a Excel
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        PDF a PPT
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        PDF a JPG
                                    

                                                            

                                                                                                            
                                
                                    Ver y editar
                                

                                                                                                        
                                    
                                        Editar PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Eliminar páginas
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Rotar PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Lector de PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Editar y completar
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Numeración de página
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Marca de agua
                                    

                                                            

                                                                                                            
                                
                                    Convertir a PDF
                                

                                                                                                        
                                    
                                        Word a PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        PPT a PDF
                                    

                                                            

                                                                                                            
                                
                                    Firmar y seguridad
                                

                                                                                                        
                                    
                                        Firmar electrónicamente PDF
                                    

                                                                                                        
                                    
                                        Proteger PDF
                                    

                                                            

                                                            

            

        

        
            
                
                    
                        
                            
                                

                                Acerca de nosotros
                            

                            
                                
                                    
                                        Precios
                                    

                                    
                                        Acerca de nosotros
                                    

                                    
                                        Liderazgo
                                    

                                    
                                        Historias del cliente
                                    

                                    
                                        Cumplimiento de GDPR
                                    

                                    
                                        Reseñas de los usuarios
                                    

                                    
                                        Conviértete en socio
                                    

                                    
                                        Programa de afiliados
                                    

                                    
                                        Guía de impuestos
                                    

                                    
                                        Notas de la versión
                                    

                                    
                                        Cumplimiento de HIPAA
                                    

                                    
                                        Contactar con ventas
                                    

                                    
                                        Informe de la política de vulnerabilidad
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Biblioteca de formularios
                            

                            
                                
                                    
                                        Los 100 formularios más populares
                                    

                                    
                                        Motor de búsqueda de PDF
                                    

                                    
                                        Lista alfabética de formularios
                                    

                                    
                                        Catálogo de formularios
                                    

                                    
                                        Formularios de impuestos del IRS
                                    

                                    
                                        Búsquedas populares
                                    

                                    
                                        W-2 con los campos en blanco
                                    

                                    
                                        W9
                                    

                                    
                                        con los campos en blanco 1099-MISC
                                    

                                    
                                        con los campos en blanco 1099-NEC
                                    

                                    
                                        DS11
                                    

                                    
                                        DS82
                                    

                                    
                                        1096
                                    

                                    
                                        Calendario de impuestos
                                    

                                    
                                        Plantillas de documento
                                    

                                    
                                        Formularios agregados recientemente
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Funciones
                            

                            
                                
                                    
                                        LinkToFill
                                    

                                    
                                        SendToSign
                                    

                                    
                                        Gestión de documentos
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Cambiar a pdfFiller
                            

                            
                                
                                    
                                        Alternativa a Adobe Acrobat
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Integraciones
                            

                            
                                
                                    
                                        Salesforce
                                    

                                    
                                        Dynamics
                                    

                                    
                                        Zapier
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Soporte
                            

                            
                                
                                    
                                        Contáctanos
                                    

                                    
                                        Preguntas frecuentes
                                    

                                    
                                        Mapa del sitio
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Para empresas
                            

                            
                                
                                    
                                        Organizaciones
                                    

                                    
                                        Empresa
                                    

                                    
                                        Seguros
                                    

                                    
                                        Medicina
                                    

                                    
                                        Bienes raíces
                                    

                                    
                                        Recursos humanos
                                    

                                    
                                        Impuestos y finanzas
                                    

                                    
                                        Legal
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                API de herramientas de PDF
                            

                            
                                
                                    
                                        API de pdfFiller
                                    

                                    
                                        Documentación de API
                                    

                                    
                                        Precios de API
                                    

                                

                            

                        

                        
                            
                                

                                Recursos
                            

                            
                                
                                    
                                        Firma electrónica
                                    

                                    
                                        Documentos legales en línea
                                    

                                    
                                        Flujos de trabajo de airSlate
                                    

                                    Flujos de trabajo de documentos sin código

                                    
                                        Blog
                                    

                                    
                                        Academy
                                    

                                    
                                        Seminarios web
                                    

                                    
                                        Tutoriales de vídeo
                                    

                                

                            

                        

                    

                    
                        
                            
                                
                                    Acerca de nosotros
                                

                                
                                    Precios
                                

                                
                                    Liderazgo
                                

                                
                                    Historias del cliente
                                

                                
                                    Cumplimiento de GDPR
                                

                                
                                    Reseñas de los usuarios
                                

                                
                                    Conviértete en socio
                                

                                
                                    Programa de afiliados
                                

                                
                                    Guía de impuestos
                                

                                
                                    Notas de la versión
                                

                                
                                    Cumplimiento de HIPAA
                                

                                
                                    Contactar con ventas
                                

                                
                                    Informe de la política de vulnerabilidad
                                

                            

                            
                                
                                    Para empresas
                                

                                
                                    Organizaciones
                                

                                
                                    Empresa
                                

                                
                                    Seguros
                                

                                
                                    Medicina
                                

                                
                                    Bienes raíces
                                

                                
                                    Recursos humanos
                                

                                
                                    Impuestos y finanzas
                                

                                
                                    Legal
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    Biblioteca de formularios
                                

                                
                                    Los 100 formularios más populares
                                

                                
                                    Motor de búsqueda de PDF
                                

                                
                                    Lista alfabética de formularios
                                

                                
                                    Catálogo de formularios
                                

                                
                                    Formularios de impuestos del IRS
                                

                                
                                    Búsquedas populares
                                

                                
                                    W-2 con los campos en blanco
                                

                                
                                    W9
                                

                                
                                    con los campos en blanco 1099-MISC
                                

                                
                                    con los campos en blanco 1099-NEC
                                

                                
                                    DS11
                                

                                
                                    DS82
                                

                                
                                    1096
                                

                                
                                    Calendario de impuestos
                                

                                
                                    Plantillas de documento
                                

                                
                                    Formularios agregados recientemente
                                

                            

                            
                                
                                    Recursos
                                

                                
                                    Firma electrónica
                                

                                
                                    Documentos legales en línea
                                

                                
                                    Flujos de trabajo de airSlate
                                

                                Flujos de trabajo de documentos sin código

                                
                                    Blog
                                

                                
                                    Academy
                                

                                
                                    Seminarios web
                                

                                
                                    Tutoriales de vídeo
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    Funciones
                                

                                
                                    LinkToFill
                                

                                
                                    SendToSign
                                

                                
                                    Gestión de documentos
                                

                            

                            
                                
                                    Cambiar a pdfFiller
                                

                                
                                    Alternativa a Adobe Acrobat
                                

                            

                            
                                
                                    Integraciones
                                

                                
                                    Salesforce
                                

                                
                                    Dynamics
                                

                                
                                    Zapier
                                

                            

                            
                                
                                    Soporte
                                

                                
                                    Contáctanos
                                

                                
                                    Preguntas frecuentes
                                

                                
                                    Mapa del sitio
                                

                            

                            
                                
                                    API de herramientas de PDF
                                

                                
                                    API de pdfFiller
                                

                                
                                    Documentación de API
                                

                                
                                    Precios de API
                                

                            

                        

                    

                    
                        
                            
                                
                                    Acerca de nosotros
                                

                                
                                    Precios
                                

                                
                                    Liderazgo
                                

                                
                                    Historias del cliente
                                

                                
                                    Cumplimiento de GDPR
                                

                                
                                    Reseñas de los usuarios
                                

                                
                                    Conviértete en socio
                                

                                
                                    Programa de afiliados
                                

                                
                                    Guía de impuestos
                                

                                
                                    Notas de la versión
                                

                                
                                    Cumplimiento de HIPAA
                                

                                
                                    Contactar con ventas
                                

                                
                                    Informe de la política de vulnerabilidad
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    Biblioteca de formularios
                                

                                
                                    Los 100 formularios más populares
                                

                                
                                    Motor de búsqueda de PDF
                                

                                
                                    Lista alfabética de formularios
                                

                                
                                    Catálogo de formularios
                                

                                
                                    Formularios de impuestos del IRS
                                

                                
                                    Búsquedas populares
                                

                                
                                    W-2 con los campos en blanco
                                

                                
                                    W9
                                

                                
                                    con los campos en blanco 1099-MISC
                                

                                
                                    con los campos en blanco 1099-NEC
                                

                                
                                    DS11
                                

                                
                                    DS82
                                

                                
                                    1096
                                

                                
                                    Calendario de impuestos
                                

                                
                                    Plantillas de documento
                                

                                
                                    Formularios agregados recientemente
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    Funciones
                                

                                
                                    LinkToFill
                                

                                
                                    SendToSign
                                

                                
                                    Gestión de documentos
                                

                            

                            
                                
                                    Cambiar a pdfFiller
                                

                                
                                    Alternativa a Adobe Acrobat
                                

                            

                            
                                
                                    Integraciones
                                

                                
                                    Salesforce
                                

                                
                                    Dynamics
                                

                                
                                    Zapier
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    Soporte
                                

                                
                                    Contáctanos
                                

                                
                                    Preguntas frecuentes
                                

                                
                                    Mapa del sitio
                                

                            

                            
                                
                                    Para empresas
                                

                                
                                    Organizaciones
                                

                                
                                    Empresa
                                

                                
                                    Seguros
                                

                                
                                    Medicina
                                

                                
                                    Bienes raíces
                                

                                
                                    Recursos humanos
                                

                                
                                    Impuestos y finanzas
                                

                                
                                    Legal
                                

                            

                        

                        
                            
                                
                                    API de herramientas de PDF
                                

                                
                                    API de pdfFiller
                                

                                
                                    Documentación de API
                                

                                
                                    Precios de API
                                

                            

                            
                                
                                    Recursos
                                

                                
                                    Firma electrónica
                                

                                
                                    Documentos legales en línea
                                

                                
                                    Flujos de trabajo de airSlate
                                

                                Flujos de trabajo de documentos sin código

                                
                                    Blog
                                

                                
                                    Academy
                                

                                
                                    Seminarios web
                                

                                
                                    Tutoriales de vídeo
                                

                            

                        

                    

                    
                        © 2024 airSlate Inc.
                            Todos los derechos reservados
                        

                        
                            
                                Aplicación de escritorio

                            

                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                        
                                        
                                            
                                                
                                            
                                        
                                    
                                
                            

                            
                                
                                    
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                    
                                
                            

                            
                                Aplicación móvil

                            

                            
                                
                                    
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                        
                                            
                                                
                                                
                                                
                                                
                                                
                                                
                                            
                                            
                                                
                                                
                                                
                                                
                                            
                                            
                                                
                                                
                                            
                                            
                                                
                                                
                                                
                                                
                                                
                                            
                                        
                                    
                                
                            

                            
                                
                                    
                                        
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                            
                                        
                                        
                                            
                                                
                                            
                                        
                                    
                                
                            

                        

                    

                    
                        
                            
                                
                                    
                                

                                
                                    
                                

                                
                                    
                                

                                
                                    
                                

                                
                                    
                                

                            

                        


                        
                        Tu uso de este sitio está sujeto a
                            Términos de servicio
                        

                        
                            
                                
                                    Seguridad
                                

                                
                                    Política de privacidad
                                

                                
                                    DMCA
                                

                                
                                    Patentes
                                

                            

                        

                    

                

            

        

    



            
        


                        
        

        
            
                

                Usamos cookies para mejorar la seguridad, personalizar la experiencia del usuario, mejorar nuestras actividades de marketing (incluida la cooperación con nuestros socios de marketing) y para otros usos comerciales. Haz clic aquí para leer nuestra Política de cookies. Al hacer clic en “Aceptar”, aceptas el uso de cookies. ... Leer másLeer menos

            

            
                Aceptar
            

        

    




                
    
        
    


        
                
        
            
                
                    
                        
                            
                        
                    

                    
                        Please wait a moment
                    

                    
                        
                            
                                

                            

                            
                                Signing you up - 0%
                            

                        

                    

                

            

        

    

                    
    

        
        
            
        
    



        
            










        
    
            
    

        
                            
                    
                
                
                

                                        


            
                                                        
                

                
                                    
            
                            
            
                                                





                    

                    
                    
                    
                            
                            
    

            

                            
                
            
                            
                
            
                                                
                            
                        

            
                                
        
    
                                                
    
    
    

                                



    
    
    
    
    
    

    
    
    

                    
    
                



                                    
    